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Procedura przyprowadzania
i odbierania dzieci
w Przedszkolu Miejskim nr 6

w Lublincu




Podstawa prawna:

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U. Nr
61, poz. 624,z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 2003 r. Nr 146, poz. 1416,z 2004 r., Nr 66,
poz. 606 oraz z 2005 r. Nr. 10, poz. 75),

o Statut Przedszkola Mijeskiego nr 6 w Lublincu.

Cele procedury:

Zapewnienie bezpiecznych warunkéw p[rzebywania dziecka w przedszkolu.
Zakres procedury:

Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

Definicja przedmiotu procedury:

o Przyprowadzanie dzieci do przedszkola- odprowadzenie dziecka do Sali i
oddanie pod opieke nauczycielki

o Odbieranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie si¢ rodzica lub osoby
upowaznionej u nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z
przedszkola.

Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice i nauczycielki.

Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia os6b realizujacych zadanie, ktére
jest przedmiotem procedury

Rodzice (prawni opiekunowie):
o Przyprowadzajg i odbieraja dzieci w ustalonych godzinach
o Upowazniajg inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola,

o Odpowiadjg za bezpieczefistwo dzieci do momentu przekazania pod opieke
nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy.

N felki:

o Przyjmuja upowaznienia rodzicéw do odbierania dzieci przez inne osoby (
zatacznik nr 1, zatacznik nr 2 w przypadku jednorazowego upowaznienia,
zatacznik nr 3 w przypadku telefonicznego upowaznienia)

o Przekazujg kopie upowaznieri nauczycielce zamykajacej przedszkole,

o Odpowiadaja za bezpieczenistwo dzieci do momentu przyprowadzenia go do Sali
do chwili odebrania przez rodzica lub osobeg upowazniona,

o Sprawdzaja zgodno$é¢ danych 0soby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z
dowodem osobistym



Opis pracy:

0

(o]

Rodzice przyprowadzajq dzieci do przedszkola w godzinach 6:00 - 8:00;
ewentualne spdznienia rodzice zgtaszajq telefonicznie,

Rodzice odbierajq dzieci do godziny 16:30.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynno$ci prawnych, upowaznione na piémie przez rodzicow.
Upowaznienie mozeby¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione,

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie
dowdd osobisty i na zadanie nauczyciela okaza¢ go.

Nauczycielka mozwe odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenistwa ( np. upojenie alkoholowe)

0 wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien by¢ poinformowany
dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje
wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

W wypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16:30, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomié trelefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie oraz
dyrektora placéwki.

W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicéw, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w
placéwce przez 1 godzine ( do 17:30).

Po uptywie tego czasu nauczycileka po porozumieniu z dyrektorem
placéwkipowiadami najblizszy komisariat policji o niemozno$ci skontaktowania
sig z rodzicami i sporzadza protokét ze zdarzenia ( zatacznik nr 4 lub 5)

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw
musi by¢ po$wiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Wykaz i opis materiatéw oraz dokumentéw

o
o]
o
o]

Karta informacyjna - zatgcznik nr 1 do procedury
Druk jednorazowego upowaznienia - zatacznik nr 2
Druk upowaznienia telefonicznego - zalgcznik nr 3
Protokdt ze zdarzenia - zatacznik 4 lub 5

Tryb dokonywania zmian

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor.

DYREKTOR PRZEDSZKOLA
mg nard KoRosa



Zatgcznik nr 2
Upowaznienie

(jednorazowe)

Ja s UPOWAZNIAM  Panafia e siiestutrastussonafunarisonstsssisirassssrases
legitymujacego/a si¢ dowodem 0SODISY 0 NI .o do odbioru mojego

QBT ittt b N o W R ) o Droadszkola Miejskiego nr 6 w Lublinicu

Data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

Zatgcznik nr 2

Upowaznienie

{ Jednorazowe)

J&  cmcsisssesesssmasripressssmsisseisinnrinaress - UPOWAZNIAM Pana/ig
legitymujacego/a si¢ dowodem osobisty o nr st 0 0dbioru mojego

AZIRCKA sttt s S e i ProadisuRola Miejskiego nr 6 w Lublincu

WANIW ottt .

Datai czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



Zatgcznik nr 3

Lubliniec, dnia...mminn

Notatka z rozmowy telefonicznej

0711 - JRORO— 0  godzinie..mum... Uzgoniono telefonicznie z rodzicem/

opiekunem  prawnym  Panem/iguummmmmssmmmssssssss s 0
mozliwosci odebrania z przedszkola dzZIecka ..
e AR LV T E—————— legitymujaca/ego  si¢
dOWOdem OSODISLYIN O Mluuuuuriummimmissmresssssssssssssssssmmmsssss s ssesissesssssssesy ktéry/a nie widnieje

ako osoba upowazniona w karcie informacyjne;.

---------------------------------------------------------------------

Data i czytelny podpis nauczyciela

Oéwiadczenie osoby odbierajacej dziecko

(po wczeéniejszym uzgodnieniu telefonicznym)

VOO . legitymujgcy si¢ dowodem osobistym 3
¢ | AT SO e OQbi€Tajacy z Przedszkola Miejskiego nr 6 w Lubliricu
AZIECKO  crovmmmmmsssssmsssssssssssssssssssssssissssssssssssssssssssmssssssss W dniu biore na siebie peing

odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo odbieranego przeze mnie dziecka od momentu
odebrania go z przedszkola do momentu przekazania go pod opieke rodzica/ opiekuna

prawnego

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Data i czytelny podpis osoby odbierajacej dziecka



Zatqcznik nr 5

Lubliniec, AN

Protokot
Zdarzenia nieodebrania dzieCKa.....iiin. z Przedszkola Miejskiego nr 6 w
Lublificu w dniu ..
Przebieg zdarzenia:
1.1 () SO R, (TR , W dnil ...occoeeversennnnn.... Ni€ zostato odebrane z przedszkola do
godziny 16.30. Od tego momentu podjeto préby skontaktowania si¢ z rodzicami/
opiekunami prawnymi. Po uplywie ... minut nie nawigzano kontaktu z

rodzicami/opiekunami prawnymii podjeto nastepujace kroki:
1. O godzinie........... poinformowano dyrektora placéwki o zaistniatej sytuacji

2. Po porozumieniu z dyrektorem placéwki o godzinie.............. powiadomiono policj¢ w
celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem.

3. Po przyjezdzie policji do placowki dziecko zostalo przekzane pod opieke
funkcjonariusza policji Pana/i...... e '

‘Swiadkowie zdarzenia:

1 podpis
NN T SR TR S SO0 1 RO 1 AL AR, podpis
ST VY2 IS AN R L SRLL D s WAL L3 PR Lo podpis

---------------------------------------------------------------------------------------

Data i podpis osoby sporzadzajacej protokét



