PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
DZIECKA W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 6 W LUBLINCU

1. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
z pozniejszymi zmianami).

11. Definicja
Wypadek dziecka - nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyna zewngtrzna,
ktore nastapilo w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Przedszkola:
- na terenie przedszkola;
- poza terenem Przedszkola (wycieczki, wyjécia pod opiekg nauczycieli).

II1.Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Przedszkola gwarantujacych

poszkodowanemu dziecku nalezytg opiekg i niezbgdng pomoc.

IV. Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw Przedszkola w sytuacji zaistnienia

wypadku dziecka.

V. Osoby odpowiedzialne
Nauczyciele
Dyrektor
Pracownicy niepedagogiczni

V1. Opis dzialan
1. Pracownik Przedszkola, ktéry powziat wiadomos¢ o wypadku dziecka:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczeg6lnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczna, a w miarg mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogélne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zalgcznik do procedury),
b) nie dopuszcza do zaj¢é lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bgda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa dzieci,
¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora Przedszkola.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia - prosi o nadzor nad swoimi wychowankami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku nauczyciel pod opieka ktérego przebywato dziecko w chwili
wypadku lub dyrektor Przedszkola, powiadamia rodzicéw poszkodowanego wychowanka.
Fakt ten dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac datg i godzing powiadomienia
matki/ojca dziecka o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, siniak, guz), po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu dziecku, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica
0 zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzeb¢ wezwania pogotowia,

b) potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica,

¢) godzing odbioru dziecka z Przedszkola w dniu zdarzenia
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4.W kazdym trudnicjszym przypadku (widoczne obrn.ienia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczycicl lub dyrektor Przedszkola wzywa pogotowie ratunkowe.

5. 0 kazdym wypadku dyrcktor Przedszkola zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy 1
wspolpracujacego z Przedszkolem pracownika stuzby bhp.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor Przedszkola zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor Przedszkola zawiadamia
niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczeni.a lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

10. Dyrektor Przedszkola powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego:

a) w sklad zespotu wehodzi wspétpracujacy z Przedszkolem pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz pracownik Przedszkola przeszkolony

w zakresie bhp, '

b) jezeli w skladzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w skiad
zespotu wehodzi dyrektor Przedszkola oraz pracownik Przedszkola przeszkolony
w zakresie bhp,

¢) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty,

d) przewodniczacym zespotu jest pracownik shuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie

zespolu - przewodniczacego zespotu sposréd pracownikow przedszkola wyznacza
dyrektor,

¢) zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

przestuchuje poszkodowane dziecko (w obecnosci rodzica lub wychowawcy) sporzadza
protokét przestuchania

przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania;
jezeli $wiadkami sg dzieci - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy,
a protokol przestuchania odczytuje sie w obecnosci dziecka - $wiadka i jego rodzicow

sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w pkt 8)

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego dziecko przebywato w
czasie, gdy zdarzyl sie wypadek

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okregleniem rodzaju
wypadku

+  sporzgdza protok6t powypadkowy wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do procedury



protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Przedszkola

f) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespolu;
czlor!ek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢
zdanie odrgbne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

g) przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o

przysluguj acych im prawach w toku postgpowania powypadkowego, (wzor o$wiadczenia
stanowi zal. nr 3 do procedury),

h) z trescia protokolu powypadkowego i innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego
wychowanka, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole

- protokét dorgcza sig rodzicom (opickunom prawnym) poszkodowanego dziecka, ktérzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,

- organowi prowadzacemu i kuratorowi owiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Przedszkolu,

- w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dor¢czono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia do protokotu powypadkowego skiada si¢ ustnie lub na pi$mie
przewodniczacemu zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

niewykorzystania wszystkich §rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego

sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Przedszkole moze:

zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub

przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych

powotla¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego

11. Dyrektor Przedszkola prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENGS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie ubezpieczen i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

12. Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny
wypadkéw oraz ustala $rodki niezbgdne do zapobiezenia im.

VII. Techniki i narz¢dzia monitorowania

1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Przedszkola - pod
wzgledem bhp).

2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe)

VIIL Sposoby gromadzenia danych
»Rejestr wypadkéw”
Dokumentacja powypadkowa

Protokoty pokontrolne dyrektora Przedszkola i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.



IX. Ewaluacja
Sformutowanie oceny przydatnosei i skutecznosci podejmowanych dzialan w odniesieniu
do celéw, ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposéb prezentacji wynikow
Przekazywanie uogdlnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluaciji
analitycznych posiedzen Rady Pedagogicznej - dyrektor przedszkola

|

Procedura przyj¢ta do realizacji w Przedszkolu Miejskim nr 6/ .;v Lublmcu na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej W dniu .....covivniiinininennnns




Zal. nr 1 do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnicnia wypadku przedszkolaka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ
POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1. Nale2y pamigta¢, 2e udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

(o)

Zachowat¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

“)

. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placéwke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsungé z otoczenia zbgdne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzy¢.

7. W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i
innych powaznych urazéw- bezwzglednie wezwaé lekarza (pogotowie ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczetego sztucznego oddychania.
9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosié lub przewozié.

10. Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawaé lekéw w postaci ptynnej ani
stalej (tabletki).

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmieniaé pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawiaé poszkodowanego bez opieki.



Zalgcznik nr 2 do Instrukceji dotyczgcej bezpieczenstwa i higieny dzieci podczas ich pobytu w
Przedszkolu

WZOR PROTOKOLU POWYPADKOWGO

(na podstawie rozporzgdzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pézn. zm.,
Rozporzadzenia Rady Ministrow z 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadkow przy pracy (Dz.U. z 2009 r., nr 105, poz. 870 ze zm.).

1. Zespol powypadkowy w skladzie:

L IR N . SRR (PR s T (imig i nazwisko, stanowisko)
s SESIRTCINICH PSRN, PITRRRL . WRPRORT v (7 PR n . TN S (imi¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach........cc.ccennerniiinnennnnen, ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn wypadku,
jakiemu ulegl W dniU......cocereeeereeciininenrscreereene, OLROMZ. 53055780 kv 5o timssih b e B B ulegl

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(imig i nazwisko dziecka, data urodzenia, adres zamieszkania, wskazanie grupy przedszkolnej,
nazwa i adres placowki)

2. Opis i rodzaju wypadku (Smiertelny, zbiorowy, cigzki) z podaniem jego przyczyn:

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

6. Czy osoba sprawujaca bezposrednia pieczg nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku, w miejscu, w ktoqrm zdarzyt si¢ wypadek? TAK / NIE
Jezeli nie - poda¢ z jakiej przyczyny:

...............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................



7. Srodki zapobiegawcze:

FrrdAsarERRsRER SRR ER PR RI IR

T T T T esssnn T TTTTLLLE T sarevsaaees T IR L R R TR R L T E ]

8. Podpisy rodzicoéw (opiekunéw prawnych) dziecka poswiadczajgce, ze zostali pouczeni o
mozliwosci, sposobie i terminie zloZenia zastrzeze:
El. .......... ssssssnsens R T T L L T e T T T LR R R A e L L L P L

b e sessssssssassssesssenas sesssrssnssnannnranas R T T L L L L LT T R R R R R L R P TP TS

9. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
pismie:
- D e rratassassassenasnasaasasnasissensensons P PP PR T TTT T T T cereerasIRIserraressepssrsetrestesrrarrasresener

b. sila Y LT LT T T e LT PR PR LT LR L BT verssnssnssnasnanns tonses thesssessracearnadsls vane

{ S cessnesesarranns essesunsesarsese srases crererenrasees vevesnirnarnees P Y TT T TR TR PP P TR PP tearessssinsiosenses

10. Data podpisania protokotu:

................. R T e e e e T e e L L L R et At LRt
.......................................................... S T L L e L L L L L L Y
stssssssssssnnssnsnnsns sssesssensncnne ssrsseness sesscessssssssrnsnns ssrssssenareens tessessssssnsanassssassarassare 4essssssassasarssessnsrssnseennEsnne ssssersens

11. Podpisy czlonkéw zespotu:

 TCRUR R SCAEY SO i easeiteteanesssasates 2 issininsgicns SONERSRIN s SN OO, WL RS SRR
B iz B, st S SRR R W LI SRR A P PR
12 Podpis Dyrektora oraz pieczg¢ Przedszkola:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

a. Zaznajomienia si¢ z protokotem:

Zlozenia zastrzezen na piSmie:

b. Otrzymania protokotu:

sssnse T T T L L T T P R T T Y T P T

Sessssssssresssrsesnterestatennannsearntany essssessasrane

T T TP P PP P TP T PP PP secssssssssssans seses
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Procedura postepowania w przypadku wypadku/ §mierci zaistnialych na
terenie przedszkola zaréwno dzieckn, jak i pracownika

1. Pracownik przedszkola, ktory otrzymal windomosé o wypadku lub byl dwiadkiem
wypadku na terenic przedszkola niezwlocznic zapewnia poszkodowanemu opiekg, udziclajge mu
pierwszej pomocy przedmaedyeznej (wedlug trybu okreslonego w odpowiedniej procedurze).

2. Dyrektor przedszkola lub upowazniony przez nicgo pracownik przedszkola niczwlocznic
zawiadamia o zaistnialym wypadku pracownika sluzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
Spotecznego Inspektora Pracy oraz organ prowadzacy przedszkole i Rade Rodzicow.

3. Jesli zaistial wypadek ze skutkiem smiertelnym, a takze, gdy byl to wypadek ci¢zki lub
zbiorowy, dyrektor przedszkola lub upowazniony przez niego pracownik przedszkola zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, Slgskiego Kuratora O$wiaty oraz naczelnika Wydziatu Edukacii.

4. Jesli do wypadku doszto w wyniku zatrucia dyrektor przedszkola lub upowazniony przez
niego pracownik przedszkola zawiadamia niezwlocznie Powiatowy Inspektorat Sanitarny.

5. Dyrektor przedszkola lub upowazniony przez niego pracownik niezwlocznie powiadamiaja
rodzicow dziecka. O wypadku $miertelny nigdy nie informuje si¢ przez telefon.

6. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zesp6t powypadkowy dyrektor przedszkola lub upowazniony
przez niego pracownik przedszkola zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy
dopuszczenie 0sob niepowotanych.

7. W skiad zespotu powypadkowego wchodzi: pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy, Spoleczny Inspektor Pracy. Jezeli z waznych przyczyn w pracach zespohu nie moga
uczestniczy¢ w/w osoby, w skiad zespotu wehodzi dyrektor przedszkola oraz inny upowazniony
pracownik przedszkola legitymujacy si¢ przeszkoleniem w zakresie BHP.

8. W pracach zespotu powypadkowego moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego
szkole, Kuratora Oswiaty lub Rady Rodzicow.

9. Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowy,
w tym protokét powypadkowy.

10. Przewodniczacy zespolu poucza poszkodowanego lub reprezentujgca go osobe o
przystugujacych mu prawach w toku postgpowania powypadkowego.

11. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego pefnoletniego, rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego
niepetnoletniego.

12. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub na zaznajomienie si¢ z materiatami
postgpowania powypadkowego nie pozwala mu jego stan zdrowia, zaznajamia si¢ z nimi
Jego rodzine.

13. Protokét powypadkowy (podpisany przez czlonkéw zespotu i dyrektora przedszkola)
dorgcza sig osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postepowania
powypadkowego w terminie 14 dni od zakonczenia postepowania.



14. Jeden egzemplarz protokolu powypadkowego pozostaje w dokumentacji przedszkola.

15. Organowi prowadzacemu przedszkole i Kuratorowi O$wiaty protokét powypadkowy
dorgcza si¢ na ich wniosek.

16. W ciggu 7 dni od daty dorgczenia protokolu powypadkowego osoby powiadomione moga
zlozy¢ ustne lub pisemne zastrzezenia do ustalei protokolu na rece przewodniczacego zespolu
powypadkowego.

17. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy przedszkole.

18. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze: zlecié dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustaleni protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, powola¢ nowy zespét celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

19. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkéw dzieci oraz pracownikéw placéwki.

20. Dyrektor przedszkola omawia z pracownikami placéwki okolicznosci i przyczyny wypadkéw
oraz ustala srodki niezbgdne do zapobiegania im.



